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MNOJIO)KEHUE
o pabore ¢ obpamenusivu rpaxaan B MAOY Osepuaoscekas COL Ne3

1.06mue nosto:KeHnst

1.1.Hacrosmee Ionoxenue o pabore ¢ obpamenusmu rpaxian B MAOY Oseprosekas COLI Ne3
(manee — Ilonoxenne, OO) pazpaborano B coorBercTBHH ¢ Denepanbubv 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-
D3 «O nopske paccMoTpenus obpamiennii rpaxaan Poccuiickoit Gexeparumy.

[TonoxenneM perymupyloTcsl IpaBOOTHOIICHHS, CBS3aHHBIC C pean3aledl rpaxianniom PO 3a-
KperyieHHoro 3a HuM Konctutynueit PO npaBa obpaiienns B OpraHbl MeCTHOTO CaMOYIIPABIIEHHS, yCTa-
HABIIMBAETCS TOPSIOK PACCMOTPEHHs oOpalleHuii rpaxkaan B anMuaucTpanuio O0.

1.2. Opranuzamus paboTel ¢ oOpaleHusiMi rpaxaad B agmuaucTpanuio OO Begercs B COOTBET-
cruu ¢ Koncrutynueit P®, @enepanbubiv 3akoHoM ot 06.10.2003 r. Ne 131-®3 «O6 061uux npuHimnax
OpraHM3allKl MeCTHOro camoyInpasienus B PO, «Pexepansupm 3axoroM ot 02.02.06 r. Ne 56-03 «O mo-
psiaKe paccMoTpeHust oOpamenuii rpaxaan P®y, Yerasom OO u HacTostium [Tonoxenuem.

1.3. Ycranosnennpiii Hactosmum [lonoxenueM MOpSIOK PaccMOTPEHMsI OOpalleH il IpaXkiaH pac-
MPOCTPAHAETCS HA BCE 0OpAIleHHMs TPak/]aH, 3a MCKIIIOYeHHEeM 0OpalleH i, KOTOpble MOUIeKAT PaCcCMOT-
PEHHIO B MHOM IOPSJIKE, YCTAHOBICHHOM (hellepallbHbIME 3aKOHAMH, & TAK)KE MHCEM, HCIIOJHEHHBIX Ha
opunuanpHbIX GaHKaX YUpEXJIEHMH, OpraHu3alui, MPeANpHsITHI, HOAMHCAHHBIX UX PYKOBOJMTENISMH,
YHOJHOMOYEHHBIMH Ha TO JIMIIAMH, KOTOPBIE PACCMATPHBAIOTCS B MOPSIIAKE, YCTAHOBICHHOM JUIsl 00MIEi
KOPPECTIOHACHLINH.

1.4. YcranossenHslit HacTosAmuM [lonoixeHneM MOpsioK paccMOTpeHUsi OOpalieHuii rpaXian pac-
TPOCTPAHAETCS HAa MPABOOTHOILIEHMS, CBS3aHHbIE C PACCMOTPEHHEM 0OpAIleHHH HHOCTPAHHBIX IPaXKIaH
nmn Ge3 rpaXIaHCTBa, 33 MCKIIIOYEHHEM CJIYYaeB, YCTAHOBIEHHBIX MEKIyHapOJHBIM I0roBopoM Poc-
cuiickoit ®enepanun wim QeepaabHBIMK 3aKOHAMH.

1.5. Ilpu paccMoTpeHHH OOpaIleHys He JOIyCKaeTcsl pasrilalleHHe CBEICHHM, CoAepKaluxcs B 00-
PaILEHHH, a TaK)Ke CBEJCHHH, KacaloluXcsl YaCcTHOM JKU3HU IpaxkIaHuHa, Oe3 ero cormnacus. He sBisercs
pasrialieHueM CBEEHHMH, coJiepKauxcs B 00palieH:H, HalpaBlieHHe MHCbMEHHOTO 00palleHust B rocy-
JIapCTBEHHBIH OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBIEeHUS HJIN JOJDKHOCTHOMY JIHILY, B KOMIIETEHLIHIO KOTO-
PBIX BXOAHUT pelIeHUe IIOCTABICHHBIX B 00paIlieHHe BOIIPOCOB.

1.6.Aqvunnctpamus OO cucTeMaTHUeCKH aHAIM3UpyeT H o6oliaer oGpalieHus rpakiaH, couep-
HKAIMECS B HUX KPUTHYECKHME 3aMEUaHMs], C LEIbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISBICHHSI U yCTPAHCHHS [IPUYUH,
MOPOXIAFOLIMX HapyIIEHHE MIPaB U OXPaHAEMbIX 3aKOHOM HHTEPECOB TPask/iaH.

2. IIpaBo rpaxaan Ha ofpamienue

2.1. I'paxknane UMeIOT IpaBo 0OpalIaThCsl JTHYHO, B yCTAHOBJICHHOH (OpMe, a TAKIKE HAINpPaBJIATH
UHIMBH/yalbHbIE U KOJUIEKTHBHBIE IIMCEMEHHbIE oOpamienus B aqMuauCTpanio OO, 160 JI0KHOCTHBIM
JTHIAM.

2.2. T'paxknane peaqusyloT IIpaBo Ha oOpamieHne cBoGOAHO H J0OPOBOIBHO, HE Hapyllas MpaB U
cBOOOIBI APYTHX JIHIL.

2.3. ®opma oOpaIeHus rpakJ1aHaMH BEIOUPACTCS CAMOCTOSTEIIBHO.

2.4. PaccmoTpen#e 00paleHnil rpak/iaH OCYIIECTBISIETCs. OECILIaTHO.

2.5.Ilpu paccmoTpenun obparienus B aqMuuucTpaiuio OO rpakIaHuH HMEET MPaBo:

- IIpesicTaBiaTh 1ONONHUTEIBHBIE TOKYMEHTBI H MaTepHalbl, TH00 o0pauarsest ¢ mpoch00i 06 ux
UCTpeOOBaHUH.

- 3HaKOMHUTBCS € JIOKYMEHTaMH M MaTepUallaMH, KacalOIMMKCS PAacCMOTPEHHUs 00palleH s, eciu
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ПОЛОЖЕНИЕ
о дежурном администраторе МАОУ Озерновская СОШ №3
1. Общие положения
1.1. Дежурным администратором может быть: директор МАОУ Озерновская СОШ №3,  заместители директора по учебно-воспитательной, воспитательной работе, информационно-коммуникационным технологиям; преподаватель-организатор ОБЖ.
1.2. Дежурный администратор выбирается из административных сотрудников МАОУ Озерновская СОШ №3 (далее – ОО) в соответствии с графиком дежурств по образовательному учреждению, утверждаемом на учебный год.
1.3. В своей деятельности дежурный администратор руководствуется Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными документами Министерства общего и профессионального образования РФ, Уставом,   локальными актами ОО, действующим трудовым законодательством  и настоящим положением.
2. Основные задачи и функции дежурного администратора
2.1. Приходит в школу в 7.50  часов, проверяет готовность школы к началу занятий.
2.2. Дежурный администратор обеспечивает порядок и сохранность имущества школы в течение рабочего дня.
2.3. Обеспечивает должную дисциплину среди учащихся.
2.4. Осуществляет контроль за дежурством по ОО: за дежурным классом, контрольно-пропускным режимом. Обо всех нарушениях докладывает директору ОО.
2.5. Оперативно решает текущие вопросы, относящиеся к функционированию образовательного учреждения в течении дня.
2.6. Контролирует вместе с классным руководителем и дежурными учителями по этажам четкое выполнение обязанностей учащимися дежурного класса на каждом посту в течение учебного дня
2.7. Осуществляет План оповещения при угрозе взрыва и (или) террористического акта.
2.8. Несет ответственность за порядок в школе до 17.00 часов.
3. Права дежурного администратора
3.1. Дежурный администратор имеет право: запрещать учащимся самостоятельно покидать помещения ОО во время учебного дня, а так же в случае возникновения ЧС или угрозы террористического акта;
3.2. Дежурный администратор не имеет право, в течение всего дежурства, покидать образовательное учреждение без согласования с Директором ОО.
4. Ответственность
4.1. Дежурный администратор несет ответственность за: 
· ненадлежащее выполнении функций, возложенных на него настоящим Положением;

· несвоевременное выполнение планов оповещения в случае возникновения ЧС или угрозы террористического акта; 

· неправильность и неполноту использования предоставленных ему прав.

Инструкция 
по действиям дежурного администратора 
в момент возникновения пожара


1. Оповестить о пожаре МЧС по телефону 24-2-01.
2. Организовать эвакуацию детей и сотрудников.
3. При необходимости и возможности отключить электроэнергию.
4. Осуществить руководство по тушению пожара имеющимися средствами.
5. Принять меры к эвакуации документов и материальных ценностей.
6. Организовать встречу пожарной команды для указания кратчайших путей подъезда к зданию.

Инструкция 
по действиям дежурного администратора при аварийных ситуациях 
с системами электроснабжения и водоснабжения


1. При возникновении аварийной ситуации немедленно сообщить о случившемся в дежурную службу: 

· УК «Наш Дом», тел. 24-3-97, 24-3-68

· Энергосбыт, тел.  24-4-40

· Паужетская ГЭС, тел. 26-1-35

2. Предоставить информацию директору школы.
3. Обеспечить доступ аварийной бригады к тепловому узлу, узлу водоснабжения, электрощитовой.
4. По устранению аварии закрыть подвал, принять меры к устранению последствий аварии.
