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ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

 

     Библиотека является неотъемлемой и жизненно важной частью любого 

учебного заведения. 

     Педагоги и школьники обращаются в библиотеку, чтобы учиться и 

развиваться интеллектуально и нравственно.  

     Библиотеки способствуют информационной грамотности учащихся,  

знакомству с последними и лучшими новинками книг, ссылками на 

различные ресурсы. Школьная библиотека участвует в решении 

воспитательной задачи школы:  

- формирование целостной картины мира через воспитание духовности,  

гражданственности и патриотизма. 

 

Задачи библиотеки:  

 

 Обеспечение доступа участникам образовательного процесса   к 

информации посредством использования библиотечно-

информационных ресурсов школы. 

 Содействие учебно-воспитательному процессу путем библиотечно-

библиографического и информационного обслуживания учащихся и 

педагогов. 

 Приобщение учащихся к ценностям отечественной и мировой 

культуры. 

 Формирование навыков независимого библиотечного пользователя и 

культуры чтения. 

 Привитие любви к родному краю и истории Отечества. 

 

     

Функции библиотеки: 

 

- Образовательная. Формирование фонда библиотечно-

информационных ресурсов, комплектование универсального 

фонда учебными, художественными, справочными и научно-

популярными документами. 

- Информационная. Сопровождение учебно-воспитательного 

процесса информационным обслуживанием педагогических 

работников, обучающихся и родителей. 

- Методическая. Оказание информационной поддержки в 

решении задач, возникающих в процессе учебной, 

самообразовательной и досуговой деятельности. 
 

 



Работа с фондом учебной литературы, 

пользователями  библиотеки  и  педагогическим 

коллективом: 

№  Направление Содержание работы Ответственные 

Август 2023 

1 Работа с фондом 

учебной 

литературы. 

Учитывать новый Федеральный перечень 

учебников (приказ   Министерства 

Просвещения  от 21.09.2022 № 858)  при 

заказе новых учебников. 
Комплектовать фонд учебников по 

утвержденному списку. 

Педагог-

библиотекарь, 

замдиректора по УРВ.  
 

2 Работа с 

пользователями 

Создать график  выдачи учебников к 

началу занятий обучающимся и 

педагогам. 

Выдача с 28  августа 

по 31 августа. 

 

3 Организация 

мероприятий 

 

Составить план работы на год. 

Педагог-

библиотекарь,  

заместитель директора 

по ВР. 

Сентябрь 2023 

4 Работа с фондом Учет и маркировка поступивших 

учебников и  пособий. 

Педагог-библиотекарь  
 с 1 сентября. 

5 Работа с  

пользователями 

Создание формуляров для вновь 

поступивших учащихся и для 5-ти 

классников. 

Перерегистрация читателей. 

Отражение выбывших читателей. Выдача  

учебников   ученикам, учителям. 

Комплектация  учебников для  1-11 

классов. 

Педагог-

библиотекарь, 
заместитель 

директора по ВР. 

 

 

6 Работа с 

родителями. 

Сообщать родителям о задолженности   в  

библиотеке  детей. 

Беседовать о бережном отношении к 

учебникам и строго спрашивать за порчу 

книг. 

Педагог-библиотекарь 

7 Мероприятия. Выставка «Международный день 

распространения  грамотности».  

Педагог-библиотекарь  

8 Информационная 

культура. 

Стенд, «Международный день 

распространения  грамотности». 

Стенд «День солидарности в борьбе с 

терроризмом». 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь  
 

Октябрь  2023 

1 Работа с фондом. Работа с формулярами  учащихся. 

Создание каталога школьной библиотеки 

Педагог-библиотекарь  
 



(продолжение). 

Проверка фонда на наличие 

экстремистских изданий. 

Списание устаревшей и ветхой 

литературы. 

 

 

 

Сентябрь - октябрь 

 

2 Работа с 

пользователями. 

Беседы с  учениками о бережном 

отношении  с учебниками.  

Обновление стенда «Литературный 

календарь», «Это  интересно».  

Педагог-библиотекарь  
 

 

 

3 Мероприятия. День Учителя в школе. 

Книжная выставка «В помощь 

родителям о половом воспитании детей 

и подростков». 

Педагог-библиотекарь  

4 Повышение 

квалификации.

  

Изучать опыт специалистов. Журналы 

«Школьная библиотека», 

«Читаем, учимся, играем». 

Педагог-библиотекарь 

5 Работа с сайтом. Помещать на школьный сайт отчѐты  о 

проведенных  мероприятиях. 

 

Педагог-

библиотекарь, 

замдиректора по 

ИКТ  

8 Информационная 

культура. 

Стенд: «9 октября – Всероссийский день 

чтения».   

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь 

Ноябрь 2023 

1 Работа с 

основным 

фондом. 

Проверять  фонд библиотеки и исключать 

издания, которые запрещены. 

(Федеральный закон от 29.12.2010 №436-

ФЗ). 

Педагог-

библиотекарь, 

системный 

администратор. 

2 Работа с 

родителями. 

Выступать на родительских собраниях с 

сообщениями о школьниках-читателях.  

Педагог-библиотекарь 

3 Работа с 

педагогическим 

коллективом. 

Оказывать помощь учителям-

предметникам в обеспечении 

необходимой литературой.  

Информировать о поступающей 

литературе. 

Педагог-

библиотекарь, 
замдиректора по 

ИКТ. 

4 Библиотечный 

урок. 

Стенд:  «День народного единства». 

День словарей и энциклопедий. 

«3 ноября – 136 лет со дня рождения 

С.Я. Маршака: русского поэта, 

драматурга, переводчика и 

общественного деятеля (1887 – 1964)». 

Международный день отказа от 

курения: 

конкурс рисунков «Минздрав 

предупреждает». 

Выставка «Сыны Отечества – 

защитники земли русской» (1-4 классы). 

Педагог-библиотекарь 

5 Уроки 

информационной 

культуры. 

Выставка «Детские писатели». 

Выставка «Книги – юбиляры 2008 года». 

Обновление стенда «Литературный 

Педагог-библиотекарь 



календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Декабрь 2023 

1 Работа с фондом. Контроль возврата книг и учебников 

(переход на 2 часть учебника) в 

библиотеку. 

Работа над каталогом школьной 

библиотеки. 

Педагог-библиотекарь 

2 Работа с 

пользователями. 

Стенд, посвященный Дню Конституции. 

Выставка изданий Конституции. 

Обновление  уголков «Это интересно», 

«Литературный календарь», «Пока не 

поздно» (ко дню борьбы со СПИДом). 

Педагог-библиотекарь 

3 Мероприятия. Стенд: «Профессии вокруг нас». 

Отметить победителей викторины. 

Акция «Подари книгу». 

Педагог-библиотекарь 

4 Уроки 

информационной 

культуры. 

Оформление выставки справочной 

литературы. 

 «Словарь - мой помощник». 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь 

5 Библиотечный 

урок. 

«День воинской славы. Взятие 

турецкой крепости Измаил русскими 

войсками под командованием А.В. 

Суворова». 

Педагог-библиотекарь 

Январь 2024 

1 Работа с фондом Работа с формулярами. Выявление  

должников.   

Проведение рейдов по сохранности 

учебников. 

Работа над каталогом  библиотеки. 

Педагог-библиотекарь  
  

2 Работа с 

пользователями. 

Выставка   рисунков о  зимних каникулах. 

 Обзор журнала «Мурзилка»:  

«Стихотворения о зиме». 

Педагог-библиотекарь  
 

3 Мероприятия.  Стенд  «Блокада Ленинграда». 

 «Дети Ленинграда».  

Педагог-библиотекарь 

4 Уроки 

информационной 

культуры. 

 Стенд: «Юный читатель». 

Выставка книг: « Подвиг народа». 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь  

5 Работа с сайтом. Информировать о работе библиотеки. Педагог-библиотекарь 

6 Библиотечный 

урок. 

 «День полного освобождения 

Ленинграда от фашистской блокады». 

Педагог-библиотекарь 
 

Февраль 2024 

1 Работа с фондом. Работа по каталогизации фонда. 

Работа  с формулярами 5-6 классов. 

Педагог-библиотекарь  

2 Работа с 

пользователями. 

Организовать ремонт  тонких книг. 

Выявить активных читателей. 

Педагог-библиотекарь  



Подготовка к Неделе детской книги. 

Стенд: «Афганистан болит в душе 

моей». 

Стенд: «Сталинградская  битва» 

Стенд: «День  российской науки».   

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

3 Мероприятия. 14 февраля – Международный день 

книгодарения. 

Педагог-библиотекарь  
 

4 Работа с 

родителями. 

Выступление на собраниях, пропаганда 

бережного отношения к учебникам. 

Педагог-библиотекарь 

5 Повышение 

квалификации. 

Участие в работе методических 

объединений. 

Педагог-библиотекарь 

6 Библиотечный 

урок. 

«10 февраля – Памятная дата России: 

День памяти А.С. Пушкина». 

Педагог-библиотекарь  

Март 2024 

1 Работа с фондом. Проверка состояния учебников. 

Контроль  возврата  книг в библиотеку. 

Работа над каталогом художественной 

литературы. 

Педагог-библиотекарь 

2 Работа с 

пользователями. 

Выявление активных читателей и 

учащихся, у которых учебники всегда в 

хорошем состоянии. 

«Всемирный день поэзии». 

Педагог-библиотекарь  
 

 

3 Работа с 

педагогическим 

коллективом. 

Подготовка  к проведению Недели 

детской книги. 

 

Педагог-библиотекарь 
учителя нач. школы. 

 

4 Мероприятия. Недели детской книги. 

Литературная гостиная «Поговорим о 

любви». 

Педагог-

библиотекарь, 
замдиректора по ВР 

5 Уроки 

информационной 

культуры. 

 21 марта – Всемирный день поэзии. 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь 

Апрель 2024 

1 Работа с фондом.  Работа над каталогом справочной  

литературы библиотеки. 

Создание списка недостающих 

произведений. Подготовка актов списания  

ветхих и устаревших изданий.  

Создать уголок  старинных и редких 

изданий, сохранившихся в школе. 

Педагог-библиотекарь 

 

 

 
школьный музей. 

2 Работа с фондом 

учебной 

литературы. 

Сформировать общешкольный заказ 

учебников из Федерального перечня 

учебников на 2024 – 2025 учебный год: 

- проанализировать итоги  проверки 

фонда; 

- согласовать с директором,  заместителем 

директора по УВР и членами 

методических объединений  заказ 

Педагог-библиотекарь 
директор школы, 

зам. директора по 

УВР, 

методобъединения 

учителей. 



учебников, пособий  на новый учебный 

год. 

3 Работа с 

родителями. 

Книжная выставка «В помощь 

родителям о половом воспитании детей 

и подростков», «Родитель – ребѐнок: 

мир взаимоотношений». 

Педагог-библиотекарь 
классные 

руководители. 

4 Мероприятия. «Весна! Весна!». 

По страницам журнала «Мурзилка». 

Чтение стихотворений и создание 

рисунков. 

Педагог-библиотекарь  

5 Уроки 

информационной 

культуры. 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь 

6 Библиотечный 

урок. 

Беседа: «Ученые  о  Космосе. Ученые в 

борьбе за мир». 

Педагог-библиотекарь  

Май 2024 

1 Работа с фондом. Контроль  возврата  учебников  в 

библиотеку. 

Следить за сохранностью изданий, 

сообщать учителям и родителям о 

нарушениях. 

Педагог-библиотекарь 

2 Работа с учебным 

фондом. 

Подготовить на утверждение перечень 

программно-методического обеспечения  

учебного процесса и список учебников на 

2024-2025 учебный год. 

Проверка комплектования учебников по 

классам. 

Педагог-

библиотекарь, 

 зам. директора по 

УВР 

3 Мероприятия. Стенд: «День  Победы» 

Выставка: «Книги о ВОВ» 

Алексеев С. «Сто рассказов о войне». 

Беседы: «Академик Сахаров А.Д.» 

Стенд: «День славянской письменности 

и культуры». 

Педагог-библиотекарь 
 

 

4 Работа с 

учащимися. 

Организация  приема учебников по 

классам. 

Обратить внимание на возврат учебников  

в выпускных классах. 

Педагог-библиотекарь  
классные 

руководители. 

 

5 Уроки 

информационной 

культуры. 

Обновление стенда «Литературный 

календарь». 

Обновление стенда «Это  интересно». 

Педагог-библиотекарь 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1.2. Привлечение читателей и популяризация литературы 

 

№ Название мероприятий 
Дата 

выполнения 

1. Экскурсия первоклассников в 

школьную библиотеку 

Первая неделя 

октября 2023 

2. Обслуживание читателей в 

течение  года  

Постоянно 

3. Постоянный контакт с 

учителями. Информирование 

детей и учителей о 

поступлениях  литературы. 

Систематически 

5. Информационные 

библиотечные минутки 

Систематически 

6. Проведение: 

 месячника школьной 

библиотеки,  

 недели детско-

юношеского чтения,  

 мероприятий к 

Всемирному дню чтения 

вслух,  

 мероприятий к 

Международному дню 

детской книги 

 

Октябрь 2023 

 

Март 2024  

 

 

Март 2023 

 

 

Апрель 2023 

 

 

7. Участие  обучающихся в 

библиотечных конкурсах и 

мероприятиях 

Согласно плану 

8. Постоянная организация 

книжных выставок, 

литературных юбилеев, 

реклама произведений 

писателей. 

Систематически  

9. Презентация книг-новинок По мере 

поступления  

10. Индивидуальные рекомендации 

учащимся необходимой 

литературы для выполнения 

учебных заданий 

Систематически 

в течение года 

11. Организация работы 

библиотеки в каникулярный 

период: 

- осенний каникулярный 

период; 

- зимний каникулярный период; 

- весенний каникулярный 

период; 

- летний каникулярный период 

 

 


